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ఆఫీస్ బేరరల  పాత్రలు  మరియు బాధ్యత్లు (అనుబంధ్ం 2): 

 

అధ్యక్షుడు ఉపాధ్యక్షుడు 

క్లబ్ యొక్క పాాతినిధ్యం అధ్యక్షుడు లేనప్పుడు క్లబ్ యొక్క పాాతినిధ్యం 

కార్ాయచరణలో పేర్కకనన విధ్ంగా 
కార్ాయచరణలను నిరవహ ంచడంలో 
ఉపాధ్యయయులక్ు సహాయ ప్డటంలో 
కార్ాయచరణను లీడ్ చేయడంలో చరచలు 
ద్యవర్ా అంతిమ నిరణయం తీసుకోవడంలో 
ముఖ్య పాత్ ాపో ష ంచయలి. 

పరాస డ ంట్కి కార్ాయచరణను 

లీడ్ చేయడంలో, త్రగతి చరచలు మర్ియు 
ఇత్ర టాస్క్లలో అవసరమ ైన విధ్ంగా 
మద్దత్ు ఇవవడం 

ప్ాతి కార్ాయచరణక్ు సంబంధ ంచి ద్ేశ్ 

అపానయెన్ వాల్ని అప్డేట చేయండి. (ప్తాి 

కార్ాయచరణలో పేర్కకనన విధ్ంగా) 

ACTiZEN క్లబ్ యాకిివిటీ ర్ికారడు లను 
నిరవహ ంచడం (కార్ాయచరణలలో చేస న ప్ని, 

ద్ేశ్ అపానయెన్ వాల మ టీర్ియల). 

ఆఫీస్ బేరర్ ర్ీకాయప (IVR/google ఫారమ్) 

త్ర్ావత్ యాకిివిట ీర్ిపో రడి లను నింప్డం 
అధ్యక్షులు అంద్ుబాటులో లేక్ుంటే వార్ ి

త్రప్పన యాకిివిటీ నివదే్ిక్లను 
సమర్ిుంచడం. (IVR/google ఫారమ్) 

ర్ిఫ్రల క్షన్ షీట్లను ప్ూర్ించడయనికి వ ైస్ 

పరాస డ ంట్క్ు 5 మంద్ ివిద్యయరడు లు 
సహక్ర్ించలేా చూసుకోవడం. (IVR/Google 

ఫారమ్) 

5 మంది విద్యా ర్థు లను ర్ిఫ్రల క్షన్ షీట 

ప్ూర్ించమని చెప్పా లి (IVR/Google ఫారమ్) 

 


